ZARZADZENIE NR 27/2021

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Malej Wsi
zdnia 01.12.2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym Centrum Kultury
MultiOsada w Malej Wsi

§1

Stosownie do postanowien Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminnym Centrum Kultury
MultiOsada w Matej Wsi, wprowadzonej Zarzadzeniem 11/2017 Dyrektora z dnia 08.12.2017
roku oraz ustawy o rachunkowo$ci zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych w:

Gminnym Centrum Kultury MultiOsada w Malej Wsi przy ul. Warszawskiej 31.

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym pracownikow
Gminnego Centrum Kultury:

1. Monika Rosinska Araucz- przewodniczacy
2. Paulina Stgpka — cztonek
3. Wiestawa Sawicka- cztonek

w terminie od dnia 15.12.2021 do dnia 31.12.2021
§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2021

§3
Inwentaryzacje nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow 1 pasywow

1) srodki trwate,

2) pozostate srodki trwale,

3) warto$ci niematerialne i prawne,

4) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
5) naleznosci i zobowigzania,

6) pozostale sktadniki aktywow i pasywow.

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jezeli to nie
jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow 1 porOwnania z zapisami w
ksiegach.



3.

Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w
drodze weryfikacji dokumentdéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywoéw i pasywoé6w wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i pordwnania z zapisami w ksiegach.

§5

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

1.

&

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
wprowadzonej Zarzadzeniem 11/2017 Dyrektora z dnia 08.12.2017 roku

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnego do ksiegowos$ci w terminie
pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za sprawny,
terminowy 1 prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



