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Załącznik  do Zarządzenia Nr 14/2021 

Dyrektora GCK MultiOsada w Małej Wsi z dnia 09.07.2021 

  

 
 

Regulamin udzielania zamówień publicznych,  

których wartość nie przekracza równowartości kwoty 130 000,00 zł netto 

 

 

§ 1. Zasady ogólne- zakres stosowania 

1) Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej  

kwoty 130 000 zł netto, do których nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 

roku- Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.). 

2) Do zamówień powyżej 130 000 zł netto stosuje się przepisy zgodnie z ustawą a dnia 11 

września 2019 roku- Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129 ze zm.). 

3) Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów 

finansowych udzielane są na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych 

wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich 

zamówień. 

4) Zarządzenia nie stosuje się do zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub 

innych mechanizmów finansowych, jeżeli przewidują one odmienne niż wymienione w nim 

procedury ich udzielania. W takim  przypadku zamówienia udzielane są na podstawie 

wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób ich 

udzielania dla danego programu lub umowy dofinasowania. 

5) Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad: 

1. zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców i 

przejrzystości, 

2. racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania 

środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową 

realizację zadań, a także zasady optymalnego doboru metod i środków w celu 

uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów. 

6) Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy Gminnego Centrum 

Kultury MultiOsada w Małej Wsi, zapewniający bezstronność i obiektywizm. 

7) Pracownicy Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi zobowiązani są do 

znajomości i stosowania odpowiednich przepisów powszechnie obowiązujących oraz 

niniejszego regulaminu. 
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§ 2. Definicje 

Ilekroć w procedurach jest mowa o:  

 

➢ Zamawiającym – należy przez to rozumieć Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Małej 

Wsi; 

➢ ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z późn. zm.),  

➢ regulaminie – należy przez to rozumieć „Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

których wartość nie przekracza równowartości kwoty 130 000,00 zł netto” 

➢ dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr, w 

szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu,  

➢ usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są 

roboty budowlane lub dostawy,  

➢ wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o  udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia,  

➢ wartości zamówienia – należy przez to rozumień wartość, której podstawą ustalenia jest 

całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone 

przez zamawiającego z należytą starannością 

➢ zamówieniu – należy przez to rozumieć odpłatne zakupy, których przedmiotem są usługi, 

dostawy lub roboty budowlane, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, 

zawierane między zamawiającym a wykonawcą,  

➢ najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która zapewnia najniższą cenę, 

albo oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriów 

odnoszących się do przedmiotu zamówienia (np. jakość, funkcjonalność, parametry 

techniczne, serwis, okres gwarancji, termin wykonania zamówienia, referencje, jakość), 

➢ środkach publicznych- należy przez to rozumieć środki publiczne w rozumieniu ustawy  

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r., poz.305 z późn. zm.), 

 

§ 3 Ustalenie wartości szacunkowej zamówienia   

1. Przystępując do udzielenia zamówienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego 

realizację ma obowiązek ustalenia jego wartości szacunkowej z należytą starannością.  
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2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.  

3. Szacunkową wartość zamówienia na dostawy i usługi ustala się nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed wszczęciem procedury na podstawie m.in.: 

➢ analizy cen rynkowych,  

➢ analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie 

poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z ewentualnych 

uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych 

publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego,  

➢ analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez 

zamawiającego lub zamówień udzielanych przez innych zamawiających, 

obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z ewentualnym uwzględnieniem 

wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego,  

➢ wysokości wydatków zaplanowanych w budżecie Gminnego Centrum Kultury 

MultiOsada w Małej Wsi,  

➢ innych dokumentów lub analiz. 

4. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia 

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z 

ich cenami rynkowymi  albo w programie funkcjonalno- użytkowym, jeżeli przedmiotem 

zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane, nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o 

udzielenie zamówienia określonych. 

Przy obliczaniu wartości zamówienia na roboty budowlane uwzględnia się także wartość 

dostaw związanych z wykonywaniem robót budowlanych oddanych przez zamawiającego do 

dyspozycji Wykonawcy. 

5. Sposób ustalenia wartości zamówienia należy udokumentować poprzez: 

1) wpisanie jej wartości oraz podstawy oszacowania do notatki służbowej z 

przeprowadzonego rozeznania cenowego lub protokołu z przeprowadzonego 

postępowania. 

2) dołączenie: 
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a) zapytań cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawców wraz z ich 

odpowiedziami, 

b) ofert cenowych wykonawców, 

c) wydruków ze stron internetowych zawierających ceny usług i towarów (opatrzonych 

datą dokonania wydruku), 

d) kopii ofert lub umów z innych postępowań(obejmujących analogiczny przedmiot 

zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia,  

e) informacji handlowych przesłanych przez wykonawców z własnej inicjatywy, 

f) cenników, katalogów lub innych wydawnictw ogólnie dostępnych na rynku, 

g) numerów telefonów i danych osób, z którymi przeprowadzane były rozmowy 

telefoniczne. 

h) inne. 

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w celu ominięcia obowiązku 

stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 4 Udzielanie zamówień publicznych 

1. Zamówienia muszą być dokonywane zgodnie z art.. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 

r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z późn. zm.) tj.: 

1) w sposób celowy i oszczędny, 

2) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań, 

3) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań. 

2. Zamówienia, których wartość szacunkowa nie przekracza w skali roku 130 000,00 zł netto, 

przeprowadzone są samodzielnie przez pracowników po wyrażeniu zgody przez Dyrektora 

Jednostki. 

3. Obowiązkiem pracownika odpowiedzialnego za realizację danego zamówienia jest 

bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz 

przygotowanie i przeprowadzenie procedury.  

4. Procedury udzielania zamówień publicznych oraz zasady rozliczania wydatkowania środków 

publicznych: 

4.1. Zamówienia o wartości do 25.000,00 zł netto: 

a) Nie ma obowiązku dokumentowania ustalenia szacunkowej wartości  zamówienia w sposób 

wymieniony w § 3 pkt. 5. 
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b) Zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 25 000,00 zł netto prowadzi pracownik 

merytorycznie odpowiedzialny  za jego realizację na podstawie ustnego polecenia 

służbowego, ponosząc odpowiedzialność w tym zakresie.  

c) Nie jest konieczne udokumentowanie szacowania zamówienia, może być ono realizowane  po 

negocjacjach z jednym Wykonawcą. 

d) Nie jest konieczne przeprowadzenie procedury badania rynku. 

e) Nie ma obowiązku zawierania umów z wykonawcą z zachowaniem formy pisemnej  

(z wyjątkiem usług świadczonych przez osoby fizyczne). 

f) Do zawieranych umów w sprawach o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

g) Wydatkowanie środków finansowych należy udokumentować stosowną fakturą lub 

rachunkiem.  

h) Wyłonienie Wykonawcy zamówienia o wartości do 25 000,00zł netto oraz realizacja tego 

zamówienia może nastąpić w oparciu o zasady ustalone dla zamówień o wartości powyżej 

25 000,00 zł netto, jeżeli przemawiają za tym szczególne okoliczności.  

 

4.2. Zamówienia o wartości powyżej 25.000,00 zł netto do 50.000,00 zł netto: 

a) Należy przeprowadzić telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z taką liczbą 

wykonawców (nie mniej niż 3 wykonawców/ w szczególnie uzasadnionych sytuacjach nie 

mniej niż 2 wykonawców) świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące 

przedmiotem zamówienia, która zapewni konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty. 

W przypadku braku możliwości skierowania zapytania cenowego do wymaganej liczby 

wykonawców, dopuszcza się skierowanie zapytania cenowego do mniejszej liczby 

wykonawców. 

b) Rozeznanie cenowe przygotowuje dyrektor lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za 

realizację zamówienia. Podstawę wszczęcia postepowania przez pracownika Gminnego 

Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi na dokonanie zakupu dostaw, usług i wykonania 

robót budowlanych stanowi wniosek o udzielenie zamówienia, który akceptuje Dyrektor 

Jednostki.  

Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury.  

c) Dopuszczalne jest opublikowanie ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej Gminnego 

Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi. 

d) Z przeprowadzonego rozeznania należy sporządzić stosowną notatkę służbową, w której 

należy udokumentować ustalenie wartości zamówienia w sposób wymieniony w § 3 pkt. 5  



6  

  

e) Notatka służbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego powinna zawierać, co najmniej: 

➢ datę sporządzenia, 

➢ określenie przedmiotu zamówienia,  

➢ dane firmy, których oferty są porównywane (numery telefonów oraz dane osób,  

z którymi przeprowadzono rozmowę telefoniczną, adresy stron internetowych itp.),  

➢ wnioski -  uzgodnienia wynikające z przeprowadzonego rozeznania, kwotę, za którą 

zamówienie może być wykonane. 

➢ Wzór notatki stanowi Załącznik Nr 2. 

f) do notatki służbowej należy dołączyć:  

➢ wydruki zapytań cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawców wraz  

z otrzymanymi ofertami,   

➢ wydruk ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego na stronie internetowej BIP 

Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi wraz z otrzymanymi ofertami,  

➢ informacje handlowe przesłane przez wykonawców z własnej inicjatywy,  

➢ wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą 

dokonania wydruku),  

➢ inne. 

g) W przypadku udzielenia zamówienia konieczne jest zawarcie umowy  

z wykonawcą z zachowaniem formy pisemnej. Do zawieranych umów  

w sprawach o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

h) Wydatkowanie środków finansowych należy udokumentować stosowną fakturą lub 

rachunkiem. 

 

4.3.Zamówienia o wartości powyżej 50.000,00 zł netto,  

a mniejszych niż 130 000,00 zł netto: 

 

a) Należy przeprowadzić pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe) lub zamieścić ogłoszenie 

o zamówieniu na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi. 

Wzór dokumentu stanowi Załącznik Nr 3.  

b) W przypadku pisemnego rozeznania cenowego (zapytania ofertowego): 

➢ do składania ofert należy zaprosić taką liczbę wykonawców (nie mniej niż 3 wykonawców/ 

w szczególnie uzasadnionych sytuacjach nie mniej niż 2 wykonawców) świadczących 

dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, która zapewni 

zachowanie zasad konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej oferty. 
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➢ zapytanie ofertowe przygotowuje dyrektor lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za 

realizację zamówienia. Podstawę wszczęcia postepowania ofertowego przez pracownika 

Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi na dokonanie zakupu dostaw, usług  

i wykonania robót budowlanych stanowi wniosek o udzielenie zamówienia, który akceptuje 

dyrektor jednostki.   

Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury.  

➢ wraz z zaproszeniem do składania ofert należy przekazać: szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia, wzór formularza cenowo- ofertowego (Załącznik Nr 4) oraz wzór umowy. 

➢ w przypadku braku możliwości przesłania zapytania ofertowego do wymaganej liczby 

wykonawców, dopuszcza się przesłanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby 

wykonawców. 

c) Oferty przesłane przez wykonawców w odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ ogłoszenie winny być 

składane zgodnie z zasadami w nich zawartymi (pisemnie lub za pomocą poczty elektronicznej). 

d) Przeprowadzoną procedurę wyboru wykonawcy uznaje się za skuteczną  

w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty, która nie podlega odrzuceniu. 

e) Po dokonaniu czynności badania i oceny ofert osoba prowadząca postepowanie (pracownik lub 

dyrektor) sporządza zawiadomienie o wyborze oferty (Załącznik Nr 5) lub zawiadomienie  

o unieważnieniu postępowania (Załącznik Nr 6). W przypadku przygotowania zawiadomienia 

przez pracownika, zobowiązany jest ona przedłożyć je do akceptacji Dyrektorowi. Zamawiający 

udzieli zamówienia wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę na podstawie 

dokumentacji z przeprowadzonego postępowania. 

f) Dyrektor/Pracownik sporządza protokół z przeprowadzonego postępowania według wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 7. Protokół akceptuje dyrektor Jednostki.  

g) Zamawiający może zastosować następujące kryteria oceny ofert: 

➢ Cena,  

➢ Cena i inne kryteria gwarantujące uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakościowo 

oferty, w szczególności: termin realizacji /czas dostawy, gwarancja,  jakość/ funkcjonalność, 

parametry techniczne, serwis, koszty eksploatacji oraz inne odnoszące się do przedmiotu 

zamówienia. 

h) Za ofertę najkorzystniejszą uważa się ofertę z najniższą ceną lub przedstawiającą 

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań opisanych w zapytaniu ofertowym. 

i) Zamawiający wybiera ofertę na podstawie kryteriów oceny oferty, określonych w zapytaniu 

ofertowym.  
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Kryteriami oceny są cena lub cena i inne kryteria, odnoszące się do przedmiotu zamówienia 

(liczonymi z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).  

a. W przypadku zastosowania „ceny” jako jedynego kryterium:  

Cena 100 %  

W zakresie kryterium „cena” oferta może uzyskać max.10 pkt, przy czym ocena 

punktowania kryterium będzie dokonana zgodnie z formułą: 

                               Cena najniższa z oferowanych 

Cena  = -----------------------------------------  x  10 pkt=   …………………… pkt 

             Cena oferowana 

Do realizacji przedmiotu zamówienia zostanie wybrany oferent, którego oferta otrzyma największą liczę punktów 

 

b. W przypadku zastosowania „ceny” i innych kryteriów gwarantujących uzyskanie 

najkorzystniejszej ekonomicznie oferty: 

 

Cena …………… %  

 

W zakresie kryterium „cena” oferta może uzyskać max…………… pkt, przy czym 

ocena punktowania kryterium będzie dokonana zgodnie z formułą: 

                               Cena najniższa z oferowanych 

Cena  = ---------------------------------------- x………… pkt=   ……… pkt 

                     Cena oferowana 

 

……………..(wskazać jakie kryterium)- ………..% 

W zakresie kryterium „………” oferta może uzyskać max………pkt, przy czym 

 ocena punktowania kryterium dokonana zgodnie z formułą: 

……… = ……………………………..x………..pkt = ………… pkt. 

Do realizacji przedmiotu zamówienia zostanie wybrany oferent, którego oferta otrzyma największą liczę punktów 

 

j) Obliczenia kryterium dokonywane są na kartach, które stanowią załącznik nr 8  

k) Oferta podlega odrzuceniu, gdy:  

➢ jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  

➢ zawiera błędy w obliczeniu ceny;  

➢ istnieją przesłanki przemawiające za tym, że wybór danej oferty nie gwarantuje oszczędnego 

wydatkowania środków;  
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➢ cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą zamawiający przeznaczył na 

finansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty; 

➢ oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

l) W przypadku, gdy oferty wykonawców zawierają braki lub zachodzi uzasadnione podejrzenie,  

że ocena jest rażąco niska, Zamawiający może wezwać wykonawców do uzupełnienia lub 

wyjaśnienia treści oferty. 

m) Z wykonawcami, którzy wzięli udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

można przeprowadzić negocjacje ceny lub innych warunków zamówienia, celem uzyskania 

najkorzystniejszych warunków jego realizacji. W przypadku przeprowadzenia negocjacji 

stosowne informacje należy zamieścić w protokole z przeprowadzonego postępowania. 

n) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone 

oferty, które otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych, 

wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w pierwotnie złożonych ofertach. 

o) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania/ ogłoszenia na 

poniższych zasadach: 

➢ jeżeli wniosek wykonawcy wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 

➢ jeżeli wniosek wykonawcy wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej lub dotyczy 

udzielonych już wcześniej wyjaśnień, Zamawiający pozostawi wniosek bez rozpoznania, 

p) Zamawiający prześle wyjaśnienia do wszystkich wykonawców biorących udział w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia lub zamieści je na Biuletynie Informacji Publicznej Gminnego Centrum 

Kultury MultiOsada w Małej Wsi, w miejscu gdzie opublikował ogłoszenie, 

q) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zapytania/ ogłoszenia, a treścią udzielonych 

odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

r) Zamawiający może odrzucić ofertę wykonawcy w następujących przypadkach: 

➢ jej treść jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, 

➢ zawiera błędy w obliczeniu ceny, niestanowiące oczywistych omyłek pisarskich  

i rachunkowych, które podlegają poprawieniu przez Zamawiającego, 

➢ wpłynęła do zamawiającego po upływie wyznaczonego terminu na składanie ofert. 
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s) Zamawiający ma prawo na każdym etapie unieważnić postępowanie w sprawie wyboru 

wykonawcy, z powodu następujących przyczyn: 

➢ Nie złożono żadnej oferty lub złożone oferty są niezgodne z treścią zapytania i podlegają 

odrzuceniu, 

➢ Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający planuje przeznaczyć na 

realizację zamówienia,  

➢ Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 

➢ Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

ważnej umowy w sprawie zamówienia, 

➢ W przypadku projektów realizowanych ze środków zewnętrznych w sytuacji braku podpisania 

umowy o dofinansowanie, jej rozwiązania, odstąpienia lub unieważnienia, 

➢ Inne.  

t) Niezwłocznie po unieważnieniu postępowania Zamawiający informuje o przyczynie 

unieważnienia potencjalnych Wykonawców. 

u) Po zakończeniu postepowania ofertowego, dokumentacja przechowywana jest u Dyrektora 

Jednostki.  

v) Podstawą udokumentowania udzielenia zamówienia na usługi, dostawy lub roboty budowlane 

jest umowa, podpisana pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, którego oferta została wybrana 

za najkorzystniejszą. 

w) Wydatkowanie środków finansowych należy udokumentować stosowną fakturą lub rachunkiem 

 

§ 5 Zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia   

Zakończenie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia następuje:  

1. z dniem zawarcia umowy z Wykonawcą, któremu udzielono zamówienia lub  wystawienia 

faktury VAT lub rachunku,  

2. z dniem podjęcia przez Dyrektora decyzji w sprawie unieważnienia postępowania  

o udzielenie zamówienia bez podania przyczyny,  

3. jeżeli:  

a) nie złożono żadnej oferty,  

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
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§ 6 Kontrola udzielania zamówień 

1. Odpowiedzialność oraz kontrola zgodności zakupów z planem finansowym Zamawiającego 

spoczywa na Głównym Księgowym i Dyrektorze Jednostki,  

2. Kontrolę nad zgodnością udzielania zamówień z Regulaminem, sprawuje Główny Księgowy, 

3. Do podstawowych obowiązków Głównego Księgowego należy: 

a) prowadzenie rocznego rejestru wszystkich zamówień publicznych, za okres  

od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.  

✓ W 2021 roku rejestr prowadzony będzie w arkuszu/ tabeli. 

✓ Od 2022 roku Rejestr prowadzony będzie jako ewidencja pozabilansowa,  

na koncie 922;  

b) opiniowanie pod kątem zgodności z niniejszym Regulaminem prowadzenia zamówień 

publicznych o wartości od 25000,00 zł netto do 130 000,00 zł netto. 

4. Faktura wystawiona przez Wykonawcę za realizację zamówienia, zostaje przekazana do 

pracownika merytorycznego przeprowadzającego postępowanie ofertowe w celu porównania 

jej zapisów, w tym faktycznej wartości zamówienia ze złożoną ofertą. 

 

§ 7 Odstąpienie od Regulaminu 

Regulaminu nie stosuje się do zamówień publicznych, dla których jest przewidziane wyłączenie ze 

stosowania ustawy Prawa Zamówień Publicznych, których przedmiotem są m.in.: 

1) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawców audiowizualnych lub radiowych usług 

medialnych, 

2) nabycie własności lub innych praw do istniejących budynków lub nieruchomości do zamówień 

udzielanych w trakcie podróży służbowej, wynikających z uzasadnionych potrzeb; 

3) usługi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludności i zapobiegania niebezpieczeństwom, 

świadczone przez organizacje lub stowarzyszenia o charakterze niekomercyjnym i objęte kodami 

CPV 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4, 75251120-7, 75252000-7, 75222000-

8, 98113100-9 oraz 85143000-3 określonymi we Wspólnym Słowniku Zamówień; 

4) usługi publiczne w zakresie transportu pasażerskiego koleją lub metrem, 

5) umów z zakresu prawa pracy; 

6)  do zamówień o wartości mniejszej niż kwoty progów unijnych, których przedmiotem są: 

➢ dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej związanej z organizacją wystaw, 

koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsięwzięć  

z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów bibliotecznych przez 
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biblioteki jeżeli zamówienia te nie służą wyposażaniu Zamawiającego w środki trwałe 

przeznaczone do bieżącej obsługi jego działalności; 

➢ Dostaw lub usług związanych z obsługą techniczną oraz gastronomiczną dostaw lub 

usług, o ile nie służą one wyposażeniu Zamawiającego w środki trwałe przeznaczone do 

bieżącej działalności, 

7) Regulaminu nie stosuje się również do: 

a) usług brokerskich i ubezpieczeniowych m.in. ubezpieczenia mienia, OC, ubezpieczenia 

grupowe, ubezpieczenia podróży służbowych, ubezpieczenia transportów, ubezpieczenia 

zbiorów itp. 

b) zakupu usług telekomunikacyjnych i dostępu do Internetu; 

c) usług prawniczych, eksperckich i doradczych, w tym doradztwa podatkowego, 

personalnego, rekrutacji lub pozyskiwania personelu 

d) usług i dostaw związanych z promocją, wizerunkiem, informacją oraz reklamą, w celu 

zamieszczenia ogłoszeń i reklam na wortalach, portalach społecznościowych oraz 

specjalistycznych, 

e) usług pocztowych, 

f) usług naprawy lub konserwacji urządzeń będących na gwarancji lub w okresie rękojmi, 

g) przeglądów technicznych, serwisu i usunięcia awarii sprzętu  stanowiącego mienie 

Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi, 

h)  usług obejmujących obsługę informatyczną infrastruktury informatycznej i sieciowej 

Zamawiającego, 

i) zakupu środków do dezynfekcji, żeli antybakteryjnych, środków ochrony indywidualnej 

wykorzystywanych do przeciwdziałania rozprzestrzeniania się wirusa COVID-19, 

j) zamówień, których przedmiotem są utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 

k) zamówień finansowanych ze źródeł zewnętrznych, jeżeli z umów o dofinansowanie, 

wytycznych lub innych dokumentów określających wymagania instytucji 

dofinansowujących wynika obowiązek stosowania odmiennych zasad i trybów niż 

określone w Regulaminie, 

l) zamówień, których przedmiotem jest zakup artykułów spożywczych różnego rodzaju 

wykorzystywanych np. do zajęć edukacyjnych i warsztatów organizowanych przez 

Zamawiającego, a także produktów spożywczych o krótkim terminie przydatności do 

spożycia, 
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m) zamówień, których przedmiotem jest zakup biletów wstępu i świadczenie usług 

dodatkowych związanych z korzystaniem z oferty takich instytucji jak: muzea, teatry, kina, 

parki rozrywki, basen, zoo itp., 

n) zamówień, których przedmiotem jest zakup materiałów wykorzystywanych np. do zajęć 

edukacyjnych i warsztatów organizowanych przez Zamawiającego, w szczególności 

plastycznych, 

o) do dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzenia ścieków, 

p) świadczenia usług telekomunikacyjnych, 

q)  usługi podpisu elektronicznego, 

8) Regulaminu nie stosuje się również do zadań/ usług/ zakupów prowadzonych przez Organizatora 

Jednostki (Gmina Mała Wieś), który obciąża kosztami Gminne Centrum Kultury MultiOsada  

w Małej Wsi. Do zamówień za które Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi zostanie 

obciążone Notą Księgową, mają zastosowanie przepisy obowiązujące w Urzędzie Gminy Mała 

Wieś.  

9) Udzielenie zamówień do których przewidziano wyłączenie ze stosowania ustawy Prawa 

Zamówień Publicznych, nie zwalnia z zasad dokonywania wydatków wynikających z innych 

aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów publicznych, a także wytycznych 

wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania zamówień 

współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych. 

10) Udzielenie zamówienia w/w przypadkach dokonuje się w postaci notatki służbowej, podlegającej 

zatwierdzeniu przez Dyrektora Jednostki. W sporządzonej notatce służbowej należy  

w szczególności wskazać okoliczności uzasadniające odstąpienie od stosowania niniejszego 

regulaminu. 

 

§ 8 Postanowienia końcowe 

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie mają zastosowanie przepisy 

powszechnie obowiązujące, w szczególności: 

1) Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., 

poz. 1129 z późn. zm.), 

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. , poz. 305 

z późn. zm.), 

3) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1740 z 

późn. zm.). 

2. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania Zarządzenia. 
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Załącznik nr 1 do Regulamin udzielania zamówień publicznych 

 

W Z Ó R  

WNIOSEK o udzielenie zamówienia   

  

1)  Przedmiotem zamówienia są dostawy, usługi, roboty budowlane*  

Wniosek  dotyczy zamówienia (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia):  

...................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................... 

Tryb udzielanego zamówienia: zapytanie ofertowe/ rozpoznanie cenowe  

*niepotrzebne skreślić  

2)  

Uzasadnienie zamówienia  (krótkie uzasadnienie wskazujące cel zamówienia)  

.................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................  

3)  Termin realizacji zamówienia :  

................................................................................................................................................................................. 

4)  Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia:  

 

- netto .......................... – złotych                       

- brutto ......................... - złotych 

 

5)  Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizację przedmiotu zamówienia  wynosi ................... zł brutto  

 Osoba wnioskująca  

  

.....................................................  

(data i podpis)  

 

 WYRAŻAM  ZGODĘ/ NIE WYRAŻAM ZGODY  

  

Dyrektor Zamawiającego  

  

...........................................  

(data, pieczęć i podpis)  

 

 

 

 



15  

  

                Załącznik nr 2 do Regulamin udzielania zamówień publicznych,   

  

W Z Ó R  

Notatka służbowa 

 z przeprowadzenia rozeznania cenowego  

  

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto 

 

1. Nazwa/ Przedmiot zamówienia: ..................................................................................................  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: …………………………………………………… 

3. Termin realizacji/wykonania: ………………………………………………………………... 

4. Wartość szacunkowa zamówienia wynosi ........ zł netto, co stanowi ……… zł brutto 

Data i  sposób ustalenia szacunkowej wartości zamówienia: …………………………………... 

5. W dniu .........  rozeznano rynek w formie:  

✓ przeprowadzono rozmowę telefoniczną,  

✓ przeprowadzono sondaż internetowy,   

✓ zaproszono do złożenia ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej 

✓ w oparciu o inne źródła jakie........................................................................................*              

 

Zebrano informacje od następujących Wykonawców:  

lp. 
nazwa i adres Wykonawcy 

 

Nr telefonu i dane osoby 

z którą przeprowadzono 

rozmowę/ adres strony www/ 

adres e-mail/ inne * 

Oferowana cena 

netto/brutto 
inne 

          

         

         

6. Spośród ocenianych ofert jako najkorzystniejszą wybrano ofertę: 

Nazwa wykonawcy/adres:............................................................................................................ 

Cena netto: ……..zł, należny podatek VAT w wysokości ….%, co stanowi cenę brutto:….….zł 

Termin realizacji:………………………………………………………………………………. 

Uzasadnienie wyboru:………………………………………………………………………….. 

 

7. Postępowanie unieważniono*: 

Uzasadnienie:................................................................................................................................ 

8. Środki zabezpieczone w budżecie w kwocie..............zł brutto  (kwota przeznaczona na zakup). 

9. Załączniki: 

✓ Dokumenty, na podstawie których określono szacunkową wartość zamówienia 

✓ Oferty wykonawców/ wydruki stron internetowych/inne 

   

                                                                                      ZATWIERDZAM/ NIE  ZATWIERDZAM  

.......................................................................                 ...................................................................  

   (data i podpis osoby przeprowadzającej                                      (data i podpis dyrektora)                           

              rozeznanie cenowe)  

 

* zaznacz właściwe  
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    Załącznik nr 3 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

……………………………  

Pieczęć Zamawiającego 

  

W Z Ó R  

ZAPYTANIE   OFERTOWE/ OGŁOSZENIE * 

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto 

 

…………………………………………………………………………………………………….….. 

(nazwa przedmiotu zamówienia) 

    

1. Zamawiający: 

Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi,  

ul. Warszawska 31, 09-460 Mała Wieś, tel: 570-604-620, multiosada@gmail.com  

NIP: 774-322-19-37 

Zaprasza do złożenia oferty cenowej na: 

………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa przedmiotu zamówienia) 

  

2. Opis przedmiotu zamówienia   

2.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia…………………………………………………… 

2.2. Termin wykonania zmówienia:……...………………………………………………………... 

2.3. Zasady gwarancji: ..................................................................................................................... 

2.4. Termin płatności faktury/rachunku: …………..…dni  Od daty doręczenia do Zamawiającego.  

4.5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Termin związania ofertą rozpoczyna się wraz  z upływem 

terminu składania ofert.  

    .....................................................................................................................................................  

    .....................................................................................................................................................  

3. Warunki wymagane od Wykonawców: .................................................................................  

   .....................................................................................................................................................  

4. Dokumenty, jakie wykonawca powinien załączyć do ofert: 

✓ Wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz cenowo- ofertowy (załączniki do Zapytania 

ofertowego/ogłoszenia) 

✓ ………………………………………………………………………………………… 

5. Postępowanie prowadzone jest tylko i wyłącznie w języku polskim 

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty.  

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów: 

✓ Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca 

mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną. Wymagają one niezwłocznego 

potwierdzenia faktu ich otrzymania przez każdą ze stron. W przypadku braku potwierdzenia 

otrzymania dokumentów, Zamawiający uzna, że pismo wysłane na adres poczty elektronicznej 

podany przez wykonawcę, zostało mu doręczone w sposób  umożliwiający wykonawcy 

zapoznanie się z jego treścią.  

8. Kryteria oceny ofert: (niewłaściwe skreśl)   

- cena 

- cena i inne kryteria: .............................................................................................................. 

9. Kryteria obliczane będą zgodnie z zapisami §4 pkt.4.3 Regulaminu Zamówień Publicznych Gminnego 

Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi  wprowadzonego  Zarządzeniem Nr…. Dyrektora GCK 

mailto:multiosada@gmail.com
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MultiOsada w Małej Wsie z dnia …………………. (dostępny na stronie http://multiosada.naszbip.pl/ w 

zakładce przetargi).  

 

 

10. Osoba uprawniona do kontaktu:  

Pan/Pani.........................................tel………………………….e-mail:………………………… 

11. Wszelkiej niejasności i zapytania dotyczące oferty będą wyjaśniane zgodnie z zapisami Obowiązującego 

Regulaminu Zamówień Publicznych Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi  

wprowadzonego  Zarządzeniem Nr…. Dyrektora GCK MultiOsada w Małej Wsie z dnia …………………. 

(dostępny na stronie http://multiosada.naszbip.pl/ w zakładce przetargi).  

 

12. Miejsce i Termin składania ofert:  

Ofertę można (zaznaczyć właściwe)*  

✓ przesłać pocztą tradycyjną/przesyłką kurierską  na adres Zamawiającego………………… z 

dopiskiem (........................................................................................................................)  

✓ dostarczyć osobiście do siedziby Zamawiającego: …………………...……………………. 

 (z dopiskiem ………………………………………………………………...…………….)   

✓ przesłać na adres poczty elektronicznej Zamawiającego…………………………………. 

 

W terminie do dnia........................do godz................... . 

 

W przypadku ofert wysłanych pocztą tradycyjną/przesyłką kurierską decyduje faktyczny czas dostarczenia 

oferty do siedziby (dzień i godzina dostarczenia przez Kuriera/Listonosza). 

  

13. Opis sposobu obliczania ceny 

1) Wykonawca określa cenę realizacji przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik Nr … ceny ofertowej brutto (wynagrodzenie 

ryczałtowe). 

2) Wartość cenową należy podać w polskich złotych cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT. 

3) Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia: 

poniżej- należy końcówkę pominąć, powyżej i równe – należy zaokrąglić w górę). 

4) Cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca dokonuje całościowej wyceny przedmiotu zamówienia na własną odpowiedzialność i 

ryzyko. 

5) Jeżeli postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, składając ofertę jest 

zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa 

/ świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku 

VAT. 

6) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

 

14. Informacje o formalnościach 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych warunków 

zamówienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunków jego realizacji.  

2) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty, 

które otrzymały taką samą liczbę punktów, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając 
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oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż oderowane w pierwotnie złożonych 

ofertach. 

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawy: 

a) Oczywistych omyłek pisarskich, 

b) Oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) Innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią zapytania ogłoszenia, nie 

powodujących zmian w treści oferty. 

4) W przypadku, gdy oferty wykonawców zawierają braki lub zachodzi uzasadnione podejrzenie, że 

ocena jest rażąco niska, Zamawiający może wezwać wykonawców do uzupełnienia lub wyjaśnienia 

treści oferty. 

5) Zamawiający może odrzucić ofertę wykonawcy w następujących przypadkach: 

a) Oferent nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

b) Oferent zaproponował rażąco niską cenę, 

c) Oferent nie złożył wyjaśnień na wezwanie Zamawiającego lub prowadzą one do istotnej zmiany 

ogłoszenia, 

d) Oferent w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, 

w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego naruszenia nie 

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych. 

6) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / unieważnieniu postępowania, zamawiający 

zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

7) Zamawiający zawrze umowę z wybranym wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 

wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

8) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej 

oceny. 

15. Informacje dodatkowe: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na warunkach określonych w 

Regulaminie udzielania zamówień publicznych, które obowiązują w Gminnym Centrum Kultury 

MultiOsada w Małej Wsi. Oferentom nie przysługuje zwrot kosztów przygotowania oferty. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu składania ofert oraz zmiany warunków 

niniejszego postepowania. 

3) Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

 

 

 

Załączniki:  

✓ formularz  ofertowy Wykonawcy  

✓ wzór umowy  

✓ klauzula informacyjna o przetwarzaniu Danych Osobowych w celu dopełnienia ustawowych 

obowiązków Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi związanych z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, dokonania wyboru oferty, podpisania umowy 

zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

  

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania GCK MultiOsada w Małej Wsi do zawarcia umowy.   

 

 

 

* zaznacz właściwe  
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    Załącznik nr 4 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

……………………………………       
(Pieczęć adresowa wykonawca) 

 

NIP: ……………………………... 

REGON: ………………………… 

tel.: ………………………………. 

fax: ………………………………. 

adres e- mail: …………………….. 

 

 

 

WZÓR 

FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY 

 

Zamawiający: 

……………………………. 

……………………………. 

……………………………. 

 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe / ogłoszenie* z dnia …………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 
(Nazwa przedmiotu zamówienia) 

 

Ja/ My, niżej podpisany/i, 

…………………………………………………………………………………………………... 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę: 

Netto: ………………………………………………….zł 

/słownie netto/ ……………………………………………………………………………… 

VAT: …………………………………………………… zł, tj. ………………………….% 

Brutto: …………………………………………………zł 

/słownie brutto/ …………………………………………………………………………….. 

2. Powstanie obowiązku podatkowego u zamawiającego 

1) Informujemy, że wybór naszej ofert będzie/ nie będzie* prowadzić do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. 

2) Wykaz towarów i usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania 

obowiązku podatkowego (przy każdej pozycji należy podać jej wartość netto): 

a) ……………………………………………………………………………………... 

b) ……………………………………………………………………………………... 

3. Przedmiot zamówienia wykonywany w terminie do: …………………………………… 

4. Udzielamy zamawiającemu gwarancji jakości na okres: ………………………………. 

Zamawiający wymaga minimum …………………….. gwarancji jakości. 

5. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty 

wyznaczonej na składanie ofert. 
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6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartym w zapytaniu ofertowym / 

ogłoszeniu* oraz projekcie umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako 

najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.  

7. Oświadczamy, że spełnimy warunki udziału w postepowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego dotyczące: 

1) Zdolności występowania w obrocie gospodarczym, 

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów, 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się, przyjęliśmy do wiadomości i ścisłego przestrzegania zasady 

określone w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, który obowiązuje w Gminnym 

Centrum Kultury MultiOsada w Małej Wsi.  

9. Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnym za wykonanie zobowiązań umowy jest: 

Pan / Pani: …………………………………………………………………………………... 

tel. / e-mail: …………………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

………………………………….    ……………………………………… 
               miejscowość i data      /Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

   do podpisywania oferty/ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*zaznacz właściwe



21  

  

    Załącznik nr 5 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

 

…………………………    

pieczęć zamawiającego 

Mała Wieś, dnia ………………… 

 

 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto 

…………………………………………………………………………………………………... 
(Nazwa przedmiotu zamówienia) 

 

 

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE 

 

Zamawiający informuje, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

…………………………………………………………………………………………………………

Prowadzonym w trybie ………………………………………… na podstawie zapisów Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych, który obowiązuje w Gminnym Centrum Kultury MultiOsada w 

Małej Wsi,  

 

jako ofertę najkorzystniejszą wybrano: 

 

Nazwa wykonawcy/ adres: ……………………………………………………………………... 

Cena brutto: ……………………………… zł, 

Inne kryteria: ……………………………………………………………………………………. 

Termin realizacji: ……………………………………………………………………………….. 

Inne istotne elementy oferty: ……………………………………………………………………. 

 

UZASADNIENIE 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

Zestawienie złożonych ofert, które zostały poddane ocenie: 

 

 

Nr 

oferty 

 

Nazwa 

wykonawcy i 

adres siedziby 

Oferowana 

cena 

ryczałtowa 

(zł brutto) 

Dodatkowe 

kryterium 

oceny ofert 

Punktacja 

za 

kryterium 

„cena” 

Punktacja 

za 

„dodatkowe 

kryterium” 

 

Razem 

punktacja 

1.        

2.        

3.        

 

Oferty odrzucone (podać uzasadnienie) ………………………………………………………… 

 

        …………………………………… 
         (data i podpis Dyrektora) 
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    Załącznik nr 6 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

 

………………………….                  

pieczęć zamawiającego  

 

 

Mała Wieś, dnia …………………… 

 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto 

…………………………………………………………………………………………………... 
(Nazwa przedmiotu zamówienia) 

 

 

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAŻNIENIU 

 

Zamawiający informuje, że postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

………………………………….., prowadzonym w trybie ……………………………. na podstawie 

zapisów Regulaminu udzielania zamówień publicznych, który obowiązuje w Gminnym Centrum 

Kultury MultiOsada w Małej Wsi,  

 

 

zostało unieważnione. 

 

 

 

UZASADNIENIE 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

 

 

…………………………………… 
         (data i podpis Dyrektora) 
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    Załącznik nr 7 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

 

……………………………….                  

pieczęć zamawiającego 

 

WZÓR 

Protokół z przeprowadzonego postepowania o wartości szacunkowej 

 nieprzekraczającej 130 000 netto 

1. Przedmiot zamówienia: …………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………. 

2. Wartość szacunkowa zamówienia: 

netto …………………………….. PLN 

brutto ……………………………. PLN 

wysokość podatku VAT ……………….. % 

3. Sposób ustalenia szacunkowej wartości zamówienia: …………………………………… 

4. Data ustalenia szacunkowej wartości zamówienia: ……………………………………… 

5. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytania ofertowego / ogłoszenia* 

 

 

Zapytanie ofertowe zostało skierowane do ……… wykonawcy/ów pismem znak ………, z dnia 

…………………. e-mailem/ pocztą* 

1) ………………………………………………………… 

/nazwa i adres wykonawcy/ 

2) ………………………………………………………… 

3) ………………………………………………………… 

Ogłoszenie zostało zamieszczone na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury 

MultiOsada w Małej Wsi. 

Adres strony internetowej: …………………………………………………………………. 

 

6. Porównanie ofert: 

Do upływu terminu składania ofert tj. do dnia …………………….. wpłynęło ………. ofert. 

 

 

 

Nr 

oferty 

 

Nazwa 

wykonawcy i 

adres siedziby 

Oferowana 

cena 

ryczałtowa 

(zł brutto) 

Dodatkowe 

kryterium 

oceny ofert 

Punktacja 

kryterium 

„cena” 

Punktacja 

za 

„dodatkowe 

kryterium” 

 

Razem 

punktacja 

1       

2       

3       

 

 

7. Oferty odrzucone: …………………………………………………………………………. 

Uzasadnienie: ………………………………………………………………………………. 
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8. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*: 

Spośród złożonych ofert jako najkorzystniejszą wybrano ofertę Wykonawcy: 

Nazwa wykonawcy/ adres: …………………………………………………………………. 

1) Cena brutto: ……………………………… zł, 

Należny podatek VAT w wysokości ……. %, 

2) Inne kryteria: …………………………………………………………………………... 

3) Termin realizacji: …………………………..................................................................... 

4) Inne istotne elementy oferty: …………………………………………………………… 

 

Uzasadnienie wyboru: 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

Postępowanie unieważniono* 

Uzasadnienie: ……………………………………………………………………………… 

 

 

 

Załączniki: 

1) Dokumenty na podstawie, których określono szacunkową wartość zamówienia 

2) Zapytanie ofertowe / ogłoszenie* 

3) Potwierdzenia wysłania - ….. szt. 

4) Potwierdzenie opublikowania ogłoszenia na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury 

MultiOsada w Małej Wsi* 

5) Oferty wykonawców - ….. szt. 

 

 

 

 

 

Sporządził: 

 

 

……………………………………. 
         (data i podpis)  

 

 

 

Zatwierdził: 

 

 

        …………………………………… 

         (data i podpis Dyrektora) 

 

 

*zaznacz właściwe



 

    Załącznik nr 8 do Regulamin udzielania zamówień publicznych, 

 

                    W  Z Ó R              

  

  

  

  

Pieczęć zamawiającego 

Karta oceny oferty  

  

 

Numer oferty........................... 

 

Nazwa (firmy)  wykonawcy.................................................................................................................. 

Kryterium oceny  
Ocena (liczba punktów)  

Sposób obliczania  

  

  
    

  

  
    

  

  
    

SUMA:  

  
    

   

Podpis osoby dokonującej obliczeń:  

  

.................................................   

 


