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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 14/2021
Dyrektora GCK MultiOsada w Matej Wsi z dnia 09.07.2021

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000,00 z netto

§ 1. Zasady ogoélne- zakres stosowania
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
roku- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).
Do zamowien powyzej 130 000 zt netto stosuje si¢ przepisy zgodnie z ustawa a dnia 11
wrze$nia 2019 roku- Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129 ze zm.).
Zamowienia Wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich Iub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.
Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych, jezeli przewiduja one odmienne nizZ wymienione w nim
procedury ich udzielania. W takim przypadku zamoéwienia udzielane sa na podstawie
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob ich
udzielania dla danego programu lub umowy dofinasowania.
Przy udzielaniu zamowien naleZy przestrzegac zasad:

1. zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci,

2. racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Gminnego Centrum
Kultury MultiOsada w Malej Wsi, zapewniajacy bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

Pracownicy Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi zobowigzani sa do
znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowigzujacych oraz

niniejszego regulaminu.



§ 2. Definicje

Ilekro¢ w procedurach jest mowa o:

>

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Mate;j
Wsi;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z p6zn. zm.),

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto”

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie¢ o  udzielenie
zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

wartos$Ci zaméwienia — nalezy przez to rozumien warto$¢, ktorej podstawa ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktorych przedmiotem sg ushugi,
dostawy lub roboty budowlane, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy,
zawierane mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora zapewnia najnizszg cene,
albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia (np. jakos$¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, serwis, okres gwarancji, termin wykonania zamowienia, referencje, jakos$¢),
srodkach publicznych- nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r., poz.305 z p6zn. zm.),

§ 3 Ustalenie wartoS$ci szacunkowej zamowienia
Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego

realizacje ma obowigzek ustalenia jego warto$ci szacunkowej z nalezyta staranno$cia.



2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na dostawy 1 ustugi ustala si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed wszczgciem procedury na podstawie m.in.:

» analizy cen rynkowych,

» analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w oKresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z ewentualnych
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

» analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielanych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

» wysokosci wydatkéw zaplanowanych w budzecie Gminnego Centrum Kultury
MultiOsada w Matej Wi,

» innych dokumentow lub analiz.

4. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi albo w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane, nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamowienia okreslonych.

Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji Wykonawcy.

5. Sposob ustalenia warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac poprzez:

1) wpisanie jej wartosci oraz podstawy oszacowania do notatki stuibowej z
przeprowadzonego rozeznania cenowego Ilub protokotu 7 przeprowadzonego
postepowania.

2) dotaczenie:



a) zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcoéw wraz z ich
odpowiedziami,

b) ofert cenowych wykonawcow,

€) wydrukow ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towarow (opatrzonych
data dokonania wydruku),

d) kopii ofert lub umoéw z innych postgpowan(obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia,

e) informacji handlowych przestanych przez wykonawcoéw z wiasnej inicjatywy,

f) cennikow, katalogow lub innych wydawnictw ogdlnie dostepnych na rynku,

g) numeréw telefonow i danych osob, z ktorymi przeprowadzane byly rozmowy
telefoniczne.

h) inne.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu omini¢cia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4 Udzielanie zaméwien publicznych
Zamowienia musza by¢ dokonywane zgodnie z art.. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.) tj.:
1) w sposob celowy i oszczedny,
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku 130 000,00 zt netto,
przeprowadzone sg samodzielnie przez pracownikow po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
Jednostki.
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.
Procedury udzielania zamowien publicznych oraz zasady rozliczania wydatkowania §rodkow
publicznych:

4.1. Zamowienia o wartosci do 25.000,00 zI netto:

Nie ma obowigzku dokumentowania ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia w Sposob

wymieniony w § 3 pkt. 5.



b)

9)

h)

b)

d)

Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 25 000,00 zt netto prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Nie jest konieczne udokumentowanie szacowania zamowienia, moze by¢ ono realizowane po
negocjacjach z jednym Wykonawca.

Nie jest konieczne przeprowadzenie procedury badania rynku.

Nie ma obowigzku zawierania umow z wykonawcg z zachowaniem formy pisemne;]
(z wyjatkiem ustug $wiadczonych przez osoby fizyczne).

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych nalezy udokumentowaé stosowng faktura lub
rachunkiem.

Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o wartosci do 25 000,00zl netto oraz realizacja tego
zamoOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamoéwien o wartosci powyzej

25 000,00 zt netto, jezeli przemawiaja za tym szczegolne okolicznosci.

4.2. Zamowienia o wartosci powyzej 25.000,00 zI netto do 50.000,00 zI netto:

Nalezy przeprowadzi¢ telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z taka liczbg
wykonawcow (nie mniej niz 3 wykonawcow/ w szczegolnie uzasadnionych sytuacjach nie
mniej niz 2 wykonawcow) Swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
W przypadku braku mozliwosci skierowania zapytania cenowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ skierowanie zapytania cenowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

Rozeznanie cenowe przygotowuje dyrektor lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamowienia. Podstawg wszczgcia postepowania przez pracownika Gminnego
Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi na dokonanie zakupu dostaw, ustug i wykonania
robot budowlanych stanowi wniosek o udzielenie zaméwienia, ktory akceptuje Dyrektor
Jednostki.

Wzor wniosku stanowi zatgceznik nr 1 do niniejszej procedury.

Dopuszczalne jest opublikowanie ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Gminnego
Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi.

Z przeprowadzonego rozeznania nalezy sporzadzi¢ stosowng notatke stuzbowa, w ktorej

nalezy udokumentowac¢ ustalenie warto$ci zamowienia w sposéb wymieniony w § 3 pkt. 5
5



e) Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego powinna zawierac, co najmniej:
» date sporzadzenia,
» okreslenie przedmiotu zamowienia,
» dane firmy, ktorych oferty sg porownywane (numery telefonéw oraz dane osob,
z ktorymi przeprowadzono rozmowg telefoniczna, adresy stron internetowych itp.),
» whnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonego rozeznania, kwote, za ktorg
zamoOwienie moze by¢ wykonane.
» Wzor notatki stanowi Zalgcznik Nr 2.
f) do notatki stuzbowej nalezy dotaczyc¢:
» wydruki zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow wraz
z otrzymanymi ofertami,
» wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej BIP
Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi wraz z otrzymanymi ofertami,
» informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wilasnej inicjatywy,
» wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
> inne.
g) W  przypadku udzielenia  zamowienia  konieczne  jest  zawarcie = umowy
z wykonawca z  zachowaniem formy pisemnej. Do zawieranych umoéw
w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
h) Wydatkowanie s$rodkow finansowych nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub

rachunkiem.

4.3.Zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000,00 zl netto,
a mniejszych niz 130 000,00 z} netto:

a) Nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe) lub zamiesci¢ ogloszenie

0 zamoOwieniu na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi.
Wzor dokumentu stanowi Zalgcznik Nr 3.
b) W przypadku pisemnego rozeznania cenowego (zapytania ofertowego):
» do sktadania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczb¢ wykonawcow (nie mniej niz 3 wykonawcow/
w szczegblnie uzasadnionych sytuacjach nie mniej niz 2 wykonawcoéw) swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewni

zachowanie zasad konkurencji oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.



c)

d)

9)

h)

» zapytanie ofertowe przygotowuje dyrektor lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia. Podstawe wszczecia postepowania ofertowego przez pracownika
Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi na dokonanie zakupu dostaw, ustug
i wykonania robot budowlanych stanowi wniosek o udzielenie zaméwienia, Ktory akceptuje
dyrektor jednostki.

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszej procedury.

» wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekazac: szczegotowy opis przedmiotu
zamoOwienia, Wzor formularza cenowo- ofertowego (Zalacznik Nr 4) oraz wzor umowy.

» w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

Oferty przestane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ ogltoszenie winny by¢

sktadane zgodnie z zasadami w nich zawartymi (pisemnie lub za pomoca poczty elektronicznej).

Przeprowadzong  procedur¢ = wyboru  wykonawcy  uznaje si¢ za  skuteczng

w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty, ktora nie podlega odrzuceniu.

Po dokonaniu czynno$ci badania i oceny ofert osoba prowadzaca postepowanie (pracownik lub

dyrektor) sporzadza zawiadomienie o wyborze oferty (Zalacznik Nr 5) lub zawiadomienie

0 uniewaznieniu postepowania (Zalacznik Nr 6). W przypadku przygotowania zawiadomienia

przez pracownika, zobowigzany jest ona przedtozy¢ je do akceptacji Dyrektorowi. Zamawiajacy

udzieli zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie
dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

Dyrektor/Pracownik sporzadza protokot z przeprowadzonego postgpowania wedlug wzoru

stanowigcego Zalacznik Nr 7. Protokot akceptuje dyrektor Jednostki.

Zamawiajacy moze zastosowac nastepujace kryteria oceny ofert:

» Cena,

» Cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo
oferty, w szczegdlnosci: termin realizacji /czas dostawy, gwarancja, jakos¢/ funkcjonalnosc,
parametry techniczne, serwis, koszty eksploatacji oraz inne odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy wybiera oferte na podstawie kryteriow oceny oferty, okreslonych w zapytaniu

ofertowym.



Kryteriami oceny sg cena lub cena i inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia

(liczonymi z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku).

a. W przypadku zastosowania ..ceny” jako jedynego kryterium:

Cena 100 %

W zakresie kryterium ,,cena” oferta moze uzyska¢ max.10 pkt, przy czym ocena
punktowania kryterium bgdzie dokonana zgodnie z formuta:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena = -----m-mmmmm o x 10 pkt=
Cena oferowana

Do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wybrany oferent, ktorego oferta otrzyma najwieksza licze punktéw

b. W przypadku zastosowania ..ceny” i innych kryteriow swarantujacych uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie oferty:

W zakresie kryterium ,,cena” oferta moze uzyska¢ max............... pkt, przy czym
ocena punktowania kryterium bg¢dzie dokonana zgodnie z formuta:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena = —----mmmmmm e “Xevaiiaa, pkt= ......... pkt
Cena oferowana
................. (wskazac¢ jakie kryterium)- ...........%
W zakresie kryterium ,,......... ” oferta moze uzyska¢ max......... pkt, przy czym

Do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wybrany oferent, ktorego oferta otrzyma najwieksza licze punktow

J) Obliczenia kryterium dokonywane sg na kartach, ktore stanowig zalacznik nr 8

k) Oferta podlega odrzuceniu, gdy:
» jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
» zawiera btedy w obliczeniu ceny;

> istniejg przestanki przemawiajace za tym, ze wybor danej oferty nie gwarantuje oszczgdnego

wydatkowania §rodkow;



» cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktora zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

» oferta zawiera razgco niskg cene¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

I) W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawierajg braki lub zachodzi uzasadnione podejrzenie,
Ze ocena jest razaco niska, Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow do uzupeinienia lub
wyjasnienia tre$ci oferty.

m) Z wykonawcami, ktorzy wzieli udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamowienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkow jego realizacji. W przypadku przeprowadzenia negocjacji
stosowne informacje nalezy zamie$ci¢ w protokole z przeprowadzonego postepowania.

n) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty, ktore otrzymaty taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych,
wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

0) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania/ ogloszenia na
ponizszych zasadach:
> jezeli wniosek wykonawcy wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

» jezeli wniosek wykonawcy wptynie po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych juz wczeséniej wyjasnien, Zamawiajacy pozostawi wniosek bez rozpoznania,

p) Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia lub zamiesci je na Biuletynie Informacji Publicznej Gminnego Centrum
Kultury MultiOsada w Matej Wsi, w miejscu gdzie opublikowat ogloszenie,

g) W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig zapytania/ ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

» jej tres¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

» zawiera blgdy w obliczeniu ceny, niestanowigce oczywistych omylek pisarskich
I rachunkowych, ktore podlegaja poprawieniu przez Zamawiajacego,

» wplyneta do zamawiajacego po uptywie wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.



S) Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie w sprawie wyboru

wykonawcy, z powodu nastepujacych przyczyn:

>

>

Nie ztozono zadnej oferty lub zlozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania i podlegaja
odrzuceniu,

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamOwienia,

Wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢gcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia,

W przypadku projektow realizowanych ze srodkow zewnetrznych w sytuacji braku podpisania
umowy o dofinansowanie, jej rozwigzania, odstgpienia lub uniewaznienia,

Inne.

t) Niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy informuje o przyczynie

uniewaznienia potencjalnych Wykonawcow.

u) Po zakonczeniu postepowania Ofertowego, dokumentacja przechowywana jest u Dyrektora
Jednostki.

V) Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane

jest umowa, podpisana pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana

za najkorzystniejszg.

w) Wydatkowanie srodkéw finansowych nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem

§ 5 Zakonczenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje:

1.

2.

3.

z dniem zawarcia umowy z Wykonawca, ktoremu udzielono zamdéwienia lub wystawienia
faktury VAT lub rachunku,
Z dniem podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny,
jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktoéra zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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§ 6 Kontrola udzielania zamowien
1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodno$ci zakupdéw z planem finansowym Zamawiajacego
spoczywa na Gtownym Ksi¢gowym i Dyrektorze Jednostki,
2. Kontrolg nad zgodnos$cig udzielania zaméwien z Regulaminem, sprawuje Gtowny Ksiggowy,
3. Do podstawowych obowigzkow Gtéwnego Ksiggowego nalezy:
a) prowadzenie rocznego rejestru  wszystkich zamowien publicznych, za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.
v' W 2021 roku rejestr prowadzony bedzie w arkuszu/ tabelli.
v' Od 2022 roku Rejestr prowadzony bedzie jako ewidencja pozabilansowa,
na koncie 922;
b) opiniowanie pod katem zgodno$ci z niniejszym Regulaminem prowadzenia zamowien
publicznych o wartosci od 25000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.
4. Faktura wystawiona przez Wykonawce za realizacje zamowienia, zostaje przekazana do
pracownika merytorycznego przeprowadzajacego postepowanie ofertowe w celu porownania

jej zapiséw, w tym faktycznej wartos$ci zamowienia ze zlozong oferta.

§ 7 Odstapienie od Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych, dla ktorych jest przewidziane wytaczenie ze

stosowania ustawy Prawa Zamowien Publicznych, ktorych przedmiotem sa m.in.:

1) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych,

2) nabycie wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkow lub nieruchomosci do zaméwien
udzielanych w trakcie podrozy stuzbowej, wynikajacych z uzasadnionych potrzeb;

3) ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludno$ci i zapobiegania niebezpieczenstwom,
$wiadczone przez organizacje lub stowarzyszenia o charakterze niekomercyjnym i objete kodami
CPV 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4, 75251120-7, 75252000-7, 75222000-
8, 98113100-9 oraz 85143000-3 okreslonymi we Wspolnym Stowniku Zamowien;

4) ustugi publiczne w zakresie transportu pasazerskiego koleja lub metrem,

5) umow z zakresu prawa pracy;

6) do zamoéwien o warto$ci mniejszej niz kwoty progdw unijnych, ktorych przedmiotem sa:

» dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzigc

z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdbw bibliotecznych przez
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>

biblioteki jezeli zamdwienia te nie sluza wyposazaniu Zamawiajacego w $rodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

Dostaw lub ustug zwigzanych z obstugg techniczng oraz gastronomiczng dostaw lub
ustug, o ile nie stuza one wyposazeniu Zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do

biezacej dziatalnosci,

7) Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez do:

a)

9)

h)

)

K)

ustug brokerskich i ubezpieczeniowych m.in. ubezpieczenia mienia, OC, ubezpieczenia
grupowe, ubezpieczenia podrozy stuzbowych, ubezpieczenia transportow, ubezpieczenia
zbioréw itp.

zakupu ustug telekomunikacyjnych i dostepu do Internetu;

ustug prawniczych, eksperckich i doradczych, w tym doradztwa podatkowego,
personalnego, rekrutacji lub pozyskiwania personelu

ustug i dostaw zwigzanych z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama, w celu
zamieszczenia ogloszen i1 reklam na wortalach, portalach spoleczno$ciowych oraz
specjalistycznych,

ustug pocztowych,

ustug naprawy lub konserwacji urzagdzen bgdacych na gwarancji lub w okresie rekojmi,
przegladow technicznych, serwisu 1 usunigcia awarii sprzetu stanowigcego mienie
Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Malej Wsi,

ustug obejmujacych obstuge informatyczng infrastruktury informatycznej i sieciowej
Zamawiajacego,

zakupu $rodkéw do dezynfekcji, zeli antybakteryjnych, srodkéw ochrony indywidualne;j
wykorzystywanych do przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19,
zamowien, ktorych przedmiotem sa utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych,

zamoOwien finansowanych ze zrddet zewnetrznych, jezeli z uméw o dofinansowanie,
wytycznych lub innych dokumentéw  okreslajacych  wymagania instytucji
dofinansowujacych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad i1 tryboéw niz
okreslone w Regulaminie,

zamowien, ktorych przedmiotem jest zakup artykutow spozywczych réznego rodzaju
wykorzystywanych np. do zaje¢ edukacyjnych 1 warsztatow organizowanych przez
Zamawiajacego, a takze produktéw spozywczych o krotkim terminie przydatnosci do

spozycia,

12



8)

9)

m) zamowien, ktorych przedmiotem jest zakup biletow wstepu i1 $wiadczenie ustug
dodatkowych zwigzanych z korzystaniem z oferty takich instytucji jak: muzea, teatry, kina,
parki rozrywki, basen, zoo itp.,

n) zamowien, ktorych przedmiotem jest zakup materiatdow wykorzystywanych np. do zajec¢
edukacyjnych 1 warsztatow organizowanych przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci
plastycznych,

0) do dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzenia $ciekow,

p) swiadczenia ustug telekomunikacyjnych,

g) ustugi podpisu elektronicznego,

Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez do zadan/ ustug/ zakupoéw prowadzonych przez Organizatora
Jednostki (Gmina Mata Wies$), ktéry obcigza kosztami Gminne Centrum Kultury MultiOsada
w Matej Wsi. Do zamowien za ktore Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Malej Wsi zostanie
obcigzone Nota Ksiegowa, maja zastosowanie przepisy obowigzujagce w Urzedzie Gminy Mata
Wies.

Udzielenie zamowien do ktorych przewidziano wylaczenie ze stosowania ustawy Prawa
Zamowien Publicznych, nie zwalnia z zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych
aktow prawnych, w szczego6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisOw prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

10) Udzielenie zamowienia w/w przypadkach dokonuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajace;j

2.

zatwierdzeniu przez Dyrektora Jednostki. W sporzadzonej notatce stuzbowej nalezy
w szczegolnosci wskazaé okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania niniejszego

regulaminu.

§ 8 Postanowienia koncowe
Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r.,
poz. 1129 z p6zn. zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. , poz. 305
z pozn. zm.),
3) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1740 z
pézn. zm.).

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.
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Zatgcznik nr 1 do Regulamin udzielania zamowien publicznych

WZOR

WNIOSEK o udzielenie zamdowienia

1)

Przedmiotem zamowienia sg dostawy, ustugi, roboty budowlane*
Whiosek dotyczy zamdwienia (szczegofowy opis przedmiotu zamowienia):

Tryb udzielanego zamowienia: zapytanie ofertowe/ rozpoznanie cenowe

*niepotrzebne skresli¢

2)

Uzasadnienie zamoéwienia (krotkie uzasadnienie wskazujgce cel zamowienia)

3)

4)

5)

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia Wynosi ................... zt brutto

(data i podpis)

WYRAZAM ZGODE/ NIE WYRAZAM ZGODY
Dyrektor Zamawiajacego

(data, pieczec i podpis)
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Zatgcznik nr 2 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

WZOR
Notatka stuzbowa
z przeprowadzenia rozeznania cenowego

dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

N

Nazwa/ Przedmiot ZAMOWICTIIAL ........ccueiiiieiiiiiieiie ettt st e sbeesbeesteesnee e
Szczegdlowy opis przedmiotu ZAMOWICIIA: .......uiiert ittt et e e eeeae e ieeaeeeaeans
Termin realizaciil/WyKONANIa: .. .....ouiitit ittt ettt et et et et e e et eeeeeaenaans

. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia wynosi ........ z} netto, co stanowi ......... z1 brutto

Data i sposob ustalenia szacunkowej warto§ci ZamOWienia: ........oovvviirierenneaneeeenneannnnn
W dniu ......... rozeznano rynek w formie:

v przeprowadzono rozmowe telefoniczna,

v' przeprowadzono sondaz internetowy,

v’ zaproszono do zlozenia ofert za posrednictwem poczty elektronicznej

v w oparciu 0 inne Zrodta JAKIe.........cccooeiiieireise e *

Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

Nr telefonu i dane osoby
nazwa i adres Wykonawcy z ktorq przeprowadzono Oferowana cena .
Ip. inne
rozmowe/ adres strony www/ netto/brutto
adres e-mail/ inne *
6. Sposrod ocenianych ofert jako najkorzystniejszg wybrano oferte:
NAZWa WYKONAWCY/AUIES: ......ccveeiie ettt ettt ettt et s et e e te et e e e e s aeesteesnesreesteeneesnnenreas
Cenanetto: ........ zh, nalezny podatek VAT w wysokosci ....%, co stanowi ceng brutto:........ 7t
Termin 1€AlIZACT . ...t e
UzZaSAANIENIE WYDOTU: . ...ttt ettt et ettt et et et et e ettt e e eaaans
7. Postgpowanie uniewazniono*:
UZBSAANIENIE! ...ttt bbb bbb e ettt bbb bt bbb n e
8. Srodki zabezpieczone w budzecie w kwocie.............. zh brutto (kwota przeznaczona na zakup).
9. Zalaczniki:
v Dokumenty, na podstawie ktorych okre$lono szacunkowg warto$¢ zamowienia
v Oferty wykonawcdéw/ wydruki stron internetowych/inne
ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM
(data i podpis osoby przeprowadzajgcej (data i podpis dyrektora)

rozeznanie cenowe)

* zaznacz wlasciwe
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Zatgcznik nr 3 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

Piecze¢ Zamawiajgcego

oo

WZOR

ZAPYTANIE OFERTOWE/ OGLOSZENIE *
dotyczy: postgpowania o udzielenie zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

(nazwa przedmiotu zamowienia)

Zamawiajacy:

Gminne Centrum Kultury MultiOsada w Malej Wi,

ul. Warszawska 31, 09-460 Mata Wies, tel: 570-604-620, multiosada@gmail.com
NIP: 774-322-19-37

Zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

(nazwa przedmiotu zamowienia)

Opis przedmiotu zamowienia

2.3. ZASAAY GWATANC]E: c.veiveiviiteeieiteeteeieeiteste et te s e e stesee st e s teesbesteetaets e beste e e eeesteassesseneesresteebesaearees

2.4. Termin ptatnosci faktury/rachunku: ................. dni Od daty doreczenia do Zamawiajacego.

4.5. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni. Termin zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Dokumenty, jakie wykonawca powinien zalaczy¢ do ofert:
v' Wypehiony i podpisany przez wykonawce formularz cenowo- ofertowy (zatgczniki do Zapytania
ofertowego/ogloszenia)
Postgpowanie prowadzone jest tylko i wylacznie w jezyku polskim
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow:

v" Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca
mogg przekazywac¢ pisemnie lub drogg elektronicznag. Wymagaja one niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania przez kazda ze stron. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania dokumentéw, Zamawiajacy uzna, ze pismo wyslane na adres poczty elektronicznej
podany przez wykonawce, zostalo mu dorgczone w sposdéb umozliwiajacy wykonawcy
zapoznanie si¢ z jego trescia.

Kryteria oceny ofert: (niewlasciwe skresl)

- céna

= CENA T INNE KIYLBITA .ottt ettt e e saestesaesreeneeneean

Kryteria obliczane bedg zgodnie z zapisami §4 pkt.4.3 Regulaminu Zamoéwien Publicznych Gminnego
Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi  wprowadzonego Zarzadzeniem Nr.... Dyrektora GCK
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10.

11.

12.

13.

14.

MultiOsada w Malej Wsie z dnia ...................... (dostgpny na stronie http://multiosada.naszbip.pl/ w
zaktadce przetargi).

Osoba uprawniona do kontaktu:

Pan/Pani..........ccccueevneineinninnnn, tel. e-maili........

Wszelkiej niejasnosci i zapytania dotyczace oferty beda wyjasniane zgodnie z zapisami Obowigzujgcego
Regulaminu Zamoéwien Publicznych Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr.... Dyrektora GCK MultiOsada w Matej Wsiezdnia ......................
(dostepny na stronie http://multiosada.naszbip.pl/ w zaktadce przetargi).

Miejsce i Termin skladania ofert:

Oferte mozna (zaznaczy¢ wlasciwe)*

v’ przestaé pocztg tradycyjna/przesytka kurierska na adres Zamawiajacego..................... z
(o [o] o1 1 T=T 1 X (SRS )

v dostarczy¢ osobi$cie do siedziby Zamawiajgcego: ..........oooiuiririiiiiiiie e
(Z dOPISKIBIM ... )

v’ przestaé na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego. ........ovueverererereriinininannnnn.

W terminie do dnia...........cccceeueee. do godz................... .

W przypadku ofert wystanych pocztg tradycyjna/przesytka kurierskg decyduje faktyczny czas dostarczenia
oferty do siedziby (dzien i godzina dostarczenia przez Kuriera/Listonosza).

Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca okresla cen¢ realizacji przedmiotu zamoéwienia poprzez wskazanie w Formularzu
sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr ... ceny ofertowej brutto (wynagrodzenie
ryczattowe).

2) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w polskich ztotych cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT.

3) Cenamusi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia:
ponizej- nalezy koncowke pomina¢, powyzej i rowne — nalezy zaokragli¢ w gorg).

4) Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia.
Wykonawca dokonuje cato$ciowej wyceny przedmiotu zamowienia na wlasng odpowiedzialno$c¢ i
ryzyko.

5) Jezeli postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonaweca, sktadajac oferte jest
zobligowany poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa
/ $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku
VAT.

6) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawca odbywac¢ sie bedg w ztotych polskich.

Informacje o formalnosciach

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych warunkow
zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow jego realizacji.

2) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty,
ktére otrzymaly takg sama liczbg punktéw, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac
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oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé cen wyzszych niz oderowane w pierwotnie ztozonych
ofertach.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawy:

a) Oczywistych omylek pisarskich,

b) Oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) Innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z treSciag zapytania ogloszenia, nie
powodujacych zmian w tresci oferty.

4) W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawierajg braki lub zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
ocena jest razaco niska, Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci oferty.

5) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) Oferent nie speinia warunkow udziatu w postepowaniu,

b) Oferent zaproponowat razaco niska cene,

c) Oferent nie ztozyt wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego lub prowadza one do istotnej zmiany
ogloszenia,

d) Oferent w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego naruszenia nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych $rodkow dowodowych.

6) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postgpowania, zamawiajgcy
zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

7) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

8) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponowne;j
oceny.

15. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na warunkach okreslonych w
Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktoére obowigzuja w Gminnym Centrum Kultury
MultiOsada w Matej Wsi. Oferentom nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu sktadania ofert oraz zmiany warunkow
niniejszego postepowania.

3) Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Zalaczniki:
v formularz ofertowy Wykonawcy

V' wzOr umowy

v" klauzula informacyjna o przetwarzaniu Danych Osobowych w celu dopelnienia ustawowych
obowigzkéw Gminnego Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi zwiazanych z prowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, dokonania wyboru oferty, podpisania umowy
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania GCK MultiOsada w Matej Wsi do zawarcia umowy.

* zaznacz wlaSciwe
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Zalgcznik nr 4 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

(Pieczgé adresowa wykonawca)

NIP: o
REGON: ...,

120 G
adrese-mail: ...

WZOR
FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY

Zamawiajacy:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:
N0 et zt
JSTOWINIE NELEO/ ..o e
VAT Zh e e %
Brutto: ... zt
JSTOWINIE DIULIO/ ..o
2. Powstanie obowiazku podatkowego u zamawiajacego
1) Informujemy, ze wybor naszej ofert bedzie/ nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.
2) Wykaz towardéw i ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego (przy kazdej pozycji nalezy podac jej warto$¢ netto):

D) e
3. Przedmiot zaméwienia wykonywany w terminie do: .......................
4. Udzielamy zamawiajacemu gwarancji jakoScina okres: ..........................o
Zamawiajacy wymaga minimum ................eeeennenn. gwarancji jakosci.
5. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.
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6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartym w zapytaniu ofertowym /
ogloszeniu* oraz projekcie umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako
najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, ze spelnimy warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego dotyczace:

1) Zdolnosci wystgpowania w obrocie gospodarczym,

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow,

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

8. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢, przyjeliSmy do wiadomosci 1 $cistego przestrzegania zasady
okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktory obowigzuje w Gminnym
Centrum Kultury MultiOsada w Matej Wsi.

9. Osoba do kontaktow z zamawiajacym odpowiedzialnym za wykonanie zobowigzan umowy jest:
PaN / Pani: ..o e
10 I 1 PP

miejscowos¢ i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

*zaznacz wlaSciwe
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Zalgcznik nr 5 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

piecze¢ zamawiajacego
Mata Wies, dnia .....................

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi netto

(Nazwa przedmiotu zamoéwienia)

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE

Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:
Prowadzonym w trybie ..........cooiiiiiiiiiiiii na podstawie zapisOw Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych, ktoéry obowigzuje w Gminnym Centrum Kultury MultiOsada w
Matej Wi,

jako oferte najkorzystniejsza wybrano:

Nazwa WyKOnawey/ adres: .....oouiieiiii e e
Cenabrutto: ..., z1,

530 T 14 7273 0
Termin 1€AL1ZACTL: ...ttt e e e e e
Inne istotne elementy Oferty: ........ouiin i

UZASADNIENIE

Zestawienie zlozonych ofert, ktore zostaly poddane ocenie:

Oferowana | Dodatkowe Punktacja Punktacja
Nr Nazwa cena kryterium za za Razem
oferty wykonawcy i ryczattowa oceny ofert kryterium ,,dodatkowe punktacja
adres siedziby (z1 brutto) »cena” kryterium”
1.
2.
3.
Oferty odrzucone (podac Uzasadnienie) ...........c.evuiiuiintiiiit et eeenaes

(data i podpis Dyrektora)
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Zalgcznik nr 6 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

piecze¢ zamawiajacego

Mata Wies, dnia ........................

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

(Nazwa przedmiotu zaméwienia)

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU

Zamawiajacy informuje, ze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
......................................... , prowadzonym w trybie .................................. na podstawie
zapisow Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktoéry obowigzuje w Gminnym Centrum
Kultury MultiOsada w Matej Wi,

zostalo uniewaznione.

UZASADNIENIE

(data i podpis Dyrektora)
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Zalgcznik nr 7 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

piecze¢ zamawiajacego

&

WZOR
Protokot z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 netto
Przedmiot zamoOwienia: ... ... ... ..

wysokos¢ podatku VAT .................... %

Sposdb ustalenia szacunkowej wartoSci zamoéwienia: ...
Data ustalenia szacunkowej wartoSci zamowienia: ...........................
Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytania ofertowego / ogloszenia*

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ......... wykonawcy/6w pismem znak ......... , Z dnia
...................... e-mailem/ pocztg*

)
Ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury

MultiOsada w Matej Wsi.
AAIeS StroNY INTEIMEIOWE]: « ... eueneeee ettt et et et et et et e e enens

6. Porownanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert tj. dodnia .......................... wplyneto .......... ofert.
Oferowana | Dodatkowe | Punktacja Punktacja
Nr Nazwa cena Kryterium Kryterium za Razem
oferty | wykonawcy i ryczattowa | oceny ofert ,cena” ,dodatkowe | punktacja
adres siedziby (zt brutto) kryterium”
1
2
3
FAR O] (19 1Yo o | AU [ofo] o |- OSSN
L8770 16 4 V1S3 01 <
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8. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:
Sposrdd ztozonych ofert jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa Wykonawey/ adres: .....o.oiuiii i
1) Cenabrutto: ..........c.ooevviiiiiiiniininn.., zt,

Nalezny podatek VAT w wysokosci ....... %,
2) INNE KIYEETIA: ©. .\ttt e e e e e
3) Termin realiZACI: . ...virit ittt ittt ettt ettt eae et eaeeas
4) Inne istotne elementy OfeIty: ... ....oooiiriit it e e

Uzasadnienie wyboru:

Postepowanie uniewazniono*
{82 T Ta 11 ) 11 (<

Zataczniki:

1) Dokumenty na podstawie, ktorych okreslono szacunkowa warto$¢ zamowienia

2) Zapytanie ofertowe / ogloszenie*

3) Potwierdzenia wystania - ..... szt.

4) Potwierdzenie opublikowania ogloszenia na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury
MultiOsada w Matej Wsi*

5) Oferty wykonawcow - ..... szt.

Sporzadzit:

(data i podpis)

Zatwierdzil:

(data i podpis Dyrektora)

*zaznacz wlasciwe
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Zalgcznik nr 8 do Regulamin udzielania zamowien publicznych,

WZOR

Piecze¢ zamawiajacego

Karta oceny oferty

Numer oferty........ccoceeevvnene. Nazwa (FIFMY) WYKONMAWCY.......ccueiiiiiiiiieitestese sttt e et bbbttt e e bbb b

) Ocena (liczba punktow) i . .
Kryterium oceny Sposob obliczania

SUMA:

Podpis osoby dokonujacej obliczen:




